Matefska skola, Praha 9 — Hostavice, U Hostavického potoka 803/71, pfispévkova
organizace

U Hostavického potoka 803/71, 198 00 Praha 9 - Hostavice, IC: 07020724

ID datové schranky: 6txkf72, tel. 703 494 247, e-mail: mshostavice@seznam.cz

Smérnice €. j. 21/2020 reditelky materské skoly
o svobodném pristupu k informacim,

podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovuje postup zaméstnancl materské skoly k zajisténi ukonU vyplyvajici ze
zédkona ¢. 106/1999 Sb., Zdkon o svobodném pftistupu k informacim, dale jen ,,Zakon“.

d)

e)

2. Vymezeni zakladnich pojmu

Povinnym subjektem se ve vykladu Zakona rozumi statutarni orgdn mateiské skoly, tj. feditelka
materské Skoly, popf. ji fadné jmenovany zastupce, pokud by tuto ¢innost nemohla vykonat
sama.

Zadatelem je pro Ucel Zakona kazda fyzickd i pravnicka osoba, ktera o informaci pozada.
Informaci se pro ucel Zadkona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé,
zaznamenany na jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zdznamu
uloZzeného v elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo
audiovizualniho.

Zverejnénou informaci je pro ucel Zakona takova informace, kterd mize byt znovu vyhledana
a ziskdna, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici umoZznujici zapis a uchovani informace,
vystavend na uredni desce, s moZnosti dalkového pfistupu nebo umisténa v knihovné
poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zdkona.

Doprovodnou informaci se pro ucel Zakona rozumi takova informace, ktera uzce souvisi
s pozadovanou informaci (napf. informace o jeji existenci, plvodu, poctu, diivodu odepreni,
dobé, po kterou dlvod odepreni trva a kdy bude znovu prezkoumadn, a dalSich dualezitych
rysech)

3. Poskytovani informaci
Povinny subjekt, dle ¢l. 2 odst. a, této smérnice poskytuje informace

1) Zadateli na zakladé Zadosti
2) Zverejnénim, dle §4b Zakona
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3.1 Poskytovani informaci na zakladé zadosti

a)
b)

c)

d)

g)

Zadost je podana dnem, kdy ji prokazatelné obdriel povinny subjekt.

Ze zadosti musi byt prokazatelné a zfejmé, Ze se Zadatel domdaha informace podle
Zakona. Fyzickd osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu
trvalého bydlisté nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu
pro dorucéovani, lisi-li se adresy trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede
nazev, identifikacni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od
adresy sidla. Adresou pro doruéovani se rozumi téz elektronickd adresa.

Je-li Zddost uc¢inéna elektronicky, musi byt poddna prostfednictvim elektronické adresy
povinného subjektu, ve smyslu ¢l. 2 odst. a, této smérnice.

Brani-li nedostatek Udaji o Zadateli vyfizeni této Zadosti, vyzve povinny subjekt
Zadatele do 7 dnl ode dne podani Zadosti, aby své podani doplnil. Nevyhovi-li Zadatel
této vyzvé do 30 dnQ, povinny subjekt Zadost odlozi, ve smyslu §14 Zakona.

V pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana pfilis obecné, vyzve povinny subjekt Zadatele ve Ihité 7 dnl od
podani Zadosti, aby Zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnll ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne povinny subjekt o odmitnuti Zadosti.

O postupu pti poskytovani informace se pofidi zaznam.

Lhatu pro poskytnuti informace podle odst. 5, pismene d Zdkona mUzZe povinny subjekt
ze zavainych davodd prodlouZit, nejvySe vSak o deset dni. Zavainé dlivody jsou
vyjmenovany v §14 odst. 7 Zakona.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Pokud povinny subjekt Zadosti, byt i jen zEasti, nevyhovi, vyda ve Ih(té pro vytizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipadd, kdy
se zadost odlozi.

Odvolani

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti Ize podat odvolani.

Povinny subjekt predloZi odvolani spolu se spisovym materidlem Magistratu hlavniho
mésta Prahy (MHMP) ve lhité 15 dnl ode dne doruceni odvolani.

MHMP rozhodne o odvolani do 15 dnli ode dne predloZeni odvolani povinnym subjektem.
Tuto Ihtu nelze dle zdkona prodlouzit.

Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace

a)

StiZznost na postup pri vyfizovani Zadosti o informace (dale jen "stiznost") mlzZe podat
Zadatel,
1) ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti zplisobem uvedenym v § 6 Zakona,
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b)

f)

3.2

a)

2) kterému po uplynuti Ihiaty podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7 Zakona nebyla
poskytnuta informace nebo predloZzena konecnd licencni nabidka a nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

3) kterému byla informace poskytnuta castec¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo

4) ktery nesouhlasi s vysi Uhrady sdélené podle § 17 odst. 3 nebo s vysi odmény podle
§ 14a odst. 2 Zadkona poZzadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana Ustné a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dni ode dne:

1) doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. c) nebo § 17 odst. 3,

2) uplynuti Ihdty pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7.
O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ, tj. MHMP.

Povinny subjekt predlozi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu
(MHMP) do 7 dn(i ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této Ih(ité stiznosti sam zcela
nevyhovi tim, Ze poskytne poZadovanou informaci nebo konecnou licen¢ni nabidku, nebo
vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

Nadrizeny organ pti rozhodovani o stiznosti podle odstavce 1 pism. a), b) nebo c) Zakona
prezkoumad postup povinného subjektu a rozhodne tak, ze

1) postup povinného subjektu potvrdi, nebo

2) povinnému subjektu prikaze, aby ve stanovené |h(té, ktera nesmi byt delsi nez 15 dnu
ode dne doruceni rozhodnuti nadfizeného organu, Zadost vyfidil a neshleda-li divody
pro odmitnuti Zadosti v ptipadé, kdy dostupné informace o pravnim a skutkovém stavu
nevyvolavaji dlivodné pochybnosti, postupuje obdobné podle § 16 odst. 4 Zakona,
nebo

3) usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti; tento postup nelze pouZzit vici orgdnlim uzemnich samospravnych celk( pfi
vykonu samostatné plsobnosti.

Poskytovani informaci na zakladé zverejnéni informaci

Povinny subjekt musi pro informovani vefejnosti ve svém sidle a odloucenych pracovistich
zverejnit na misté, které je vSeobecné pfistupné, jakoZ i umoZznit pofizeni jejich kopii, tyto
informace:

1) Informace o matefské Skole a idaje o jmenovani do funkce feditele/feditelky

2) Vymezeni pravomoci a své plisobnosti
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3) Jméno a pfijmeni zastupce ur¢eného k poskytovani informaci

4) Jméno a prijmeni pracovnika uréeného k vyfizovani a pfijimani stiznosti

5) Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim povinného subjektu je pFipustné uZit
opravnych prostredk, ke kterému organu, v jaké Ih(té a kde Ize odvolani podat.

6) Postupy pfi vyfizovani Zadosti, podnétd a stiznosti.

7) Prehled nejdllezitéjSich predpisl, kterymi se povinny subjekt pfi vykonu své
pUsobnosti fidi, véetné mista a casu, kdy jsou tyto predpisy k nahlédnuti.

b) Povinny subjekt umozni kazdému pofizeni kopii informaci shora uvedenych, na zakladé
Zadosti, a to predem dohodnutym zplsobem, ktery mUze byt dle Zakona i zpoplatnén,
pokud by pro povinny subjekt pfedstavoval tzv. nepfimérenou zatéz.

c) Povinny subjekt zvefejiuje informace dle Zakona nasledujicimi zplUsoby:

1) Na uredni desce materské skoly

2) Elektronicky na internetovych strankach skoly, umoznujici dalkovy pfistup

3) Osobné v feditelné skoly

4) V rdmci Vyrocni zpravy dle Zakona, pokud takovato potieba v daném obdobi vznikne

4. Omezeni prava na poskytnuti informace dle §11 Zakona

Povinny subjekt nesmi poskytnout informaci, ktera

a)

Vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména pak o jejim rasovém plvodu,
narodnosti, politickych postojich, ¢lenstvi v politickych stranach a hnuti, vztahu k ndbozenstvi,
o jeji trestné cinnosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych
pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni pravni predpis, nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dotcené osoby.

Informace ziskana od osoby, které informacni povinnost Zakon neuklada, pokud nesdélila, ze
s poskytnutim informace souhlasi.

Informace tykajici se trestnich fizeni, rozhodovaci ¢innosti soud.

Informace porusujici dusevni vlastnictvi.

Informace oznacené jako obchodni tajemstvi.

Povinny subjekt mlZe omezit poskytnuti informaci, které se vztahuji vylucné k vnitfnim
pokynlim a personalnim predpisim povinného subjektu.

Povinny subjekt m{iZe omezit poskytnuti informace, pokud jde o novou informaci, ktera vznikla
pfi pfipravé rozhodnuti povinného subjektu, pokud zakon nestanovi jinak; to plati jen do doby,
kdy se pfiprava ukon¢i rozhodnutim.

VSechna omezeni prava na informace provede povinny subjekt tak, Ze poskytne poZadované
informace véetné doprovodnych informaci po vyloucéeni téch informaci, u nichZ to stanovi zakon.
Pravo odepfit informaci trva pouze po dobu, po kterou trva divod odepreni. V odlvodnénych
pripadech povinny subjekt ovéri, zda dlivod odepreni trva.
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5. Nahrada nakladua

Povinny subjekt mUzZe v souvislosti s poskytovanim informaci dle Zdkona poZadovat Uhradu
nakladd, které nesmi presahovat naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim nosic¢l dat
a odeslanim informace Zadateli. Povinny subjekt tak muZe ucinit ve zvlasté rozsahlych
vyhleddvanich, které subjekt mimoradné persondlné zatizi. Naslednd uhrada ze strany Zadatele
je ptijmem matefské koly. Uhrady ukond se Fidi sazebnikem (viz p¥iloha €. 1 této smérnice)

6. Vyrocni zprava

KaZzdy povinny subjekt musi vidy do 1. bfezna zvefejnit vyroCni zpravu za predchazejici
kalendarni rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle tohoto zakona obsahujici
nasledujici udaje:

1) pocet podanych Zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti,

2) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

3) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled
vSech vydajl, které povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi Fizenimi
o pravech a povinnostech podle tohoto zakona, a to véetné nakladl na své vlastni
zaméstnance a naklad( na pravni zastoupeni,

4) vycet poskytnutych vyhradnich licenci, véetné odlvodnéni nezbytnosti poskytnuti
vyhradni licence,

5) pocet stiznosti podanych podle § 16a, dlivody jejich podani a strucny popis zptsobu
jejich vyfizeni,

6) dalsi informace vztahujici se k uplatriovani tohoto zakona.

V Praze dne 31. 8. 2020
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Pfiloha ¢. 1 Uhrady za poskytovani informace

Sazba naklad(l za poskytnuti informace:

Nepresahne-li ¢astka za poskytnuti informace 50,- K¢, bude poskytnuta zdarma.

1. Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny 1,50 KE/A4
Format A4 oboustranny 2,00 K&/A4
Format A3 jednostranny 2,50 K&/A3
Format A3 oboustranny 3,00 K&/A3

2. Tisk na tiskarnach PC
Format A4 na laserové tiskarné 2,00 K¢/A4
Format A4 na ostatnich tiskarnach 2,50 K¢/A4

3. Kopirovani na magnetické nosice
Nenahrané CD 50,00 K¢&/1ks

4. Za odeslaniinformace
Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

5. Dalsi vécné naklady
Dle formy poskytované informace

6. Osobni naklady

Osobni naklady, presahne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1 hod. A za kazdou dalsi
zapocatou hodinu 150,00 K¢/hod.

7. Pokud je poZadovana informace obsaZzena v publikaci nebo tiskoviné vydavané materskou
Skolou, hradi se naklady ve vysi ceny pfislusného vytisku.



